Format Laporan KKN

Laporan adalah penyampaian berita, keterangan, pemberitahuan ataupun pertanggungjawaban secara tertulis yang berkaitan dengan kegiatan KKN,  dibuat dalam rangkap 4  (empat).  Masing- masing satu rangkap diserahkan kepada DPL, Masyarakat Pendamping, Fakultas dan satu rangkap sebagai pertinggal untuk peserta KKN.


PEDOMAN PENYUSUNAN
LAPORAN KULIAH KERJA NYATA

1. Sistematika penulisan Laporan Kuliah Kerja Nyata disusun sesuai urutan dalam daftar isi.
2. Jarak antar baris menggunakan spasi ganda (kecuali untuk isi tabel digunakan spasi tunggal)
3. Jenis huruf yang digunakan adalah times new romans dengan ukuran diatur sebagai berikut: Judul bab  :  14  pt bodytext  : 12  pt isi tabel : 10 pt
4. Batas tepi kertas:
Atas/ bawah : 3 cm / 3 cm
Kiri/ Kanan : 4 cm / 3 cm
5. Ukuran kertas adalah A4
6. Penomoran cover sampai dengan halaman daftar isi menggunakan angka romawi  kecil   dengan posisi di tengah bawah
7. Penomoran halaman bab  menggunakan angka dengan posisi di  sisi kanan atas  kecuali  untuk halaman setiap  awal bab  diletakkan di  tengah bawah.  Halaman lampiran diberikan penomoran lanjutan dari bab terakhir.
8. Menggunakan logo UMSU terbaru ukuran 5 x 5 cm.

















LAPORAN AKHIR
KULIAH KERJA NYATA(KKN) MANDIRI
DESA / KELURAHAN:_________





Nam	:
NPM	:
Prodi	:
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FAKULTAS TEKNIK 
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUMATERA UTARA
MEDAN
2026




HALAMAN PENGESAHAN


1. Lokasi(Kec/kab/prop)	: ……………………………………
2. Nama				  : ……………………………………
NPM	: …………………………………
Fakultas	: ………………………………...
Program Studi	: ………………………………...
Perguruan Tinggi	: ………………………………..






Kota……..tgl……bln….thn….

	Menyetujui
Dosen Pembimbing Lapangan





Ahmad Marabdi Siregar, ST., MT.
NIDN 0101067401
	
Mahasiswa/i





Nama;____________________
NPM;




















Sistematika Penulisan Laporan KKN


Halaman Judul (cover) Halaman Pengesahan Kata Pengantar

Daftar Isi

BAB I PENDAHULUAN 
A.  Latar Belakang
Deskripsi kegiatan pendahuluan yang merupakan hasil survei ataupun hasil pengamatan secara langsung. Deskripsi tentang desa, kondisi dari sasaran/mitra (atau cabang, ranting  Muhammadiyah)  yang akan dilibatkan dalam kegiatan KKN dengan tema yang telah dipilih, Potensi sasaran/mitra dan identifikasi masalah yang dihadapi sasaran/mitra

B.  Rumusan Masalah KKN
Uraikan secara spesifik permasalahan yang dihadapi masyarakat di lokasi KKN berdasarkan latar belakang.

C.   Tujuan dan Manfaat KKN
a. Tujuan KKN
Berisi tujuan kegiatan KKN yang akan dicapai secara spesifik yang merupakan tujuan yang diharapkan akan diwujudkan oleh pelaksana peserta KKN bersama sasara/mitra Rumusan tujuan hendaknya jelas dan dapat diukur pencapaiannya. 
b.  Manfaat KKN
Berisi manfaat Kegiatan KKN bagi UMSU, Mahasiswa dan sasaran/mitra serta pihak lainnya.
BAB II METODE DAN RENCANA PROGRAM KERJA KKN 

Uraikan metode dan rencana kegiatan yang akan digunakan untuk menyelesaikan masalah yang telah dirumuskan. Pada bagian ini diuraikan metode / media yang akan digunakan dan lain-lain. Harus benar-benar direncanakan dengan memperhatikan faktor keamanan peserta KKN.  Membuat jadwal kegiatan KKN dalam bentuk tabel.

Tabel.1  Contoh Rencana Kegiatan KKN
	No.
	Nama
Kegiatan
	Waktu
Pelaksanan
	Tempat
	Jumlah Peserta
	keterangan

	1
	Pelatihan
pembuatan pupuk kompos
	Selasa, 25
Agustus 2026
	Rumah Bapak. Suwito
	15 orang
	





Tabel. 2. Contoh  RENCANA JADWAL KEGIATAN
	
NO
	
RENCANA KEGIATAN
	Hari ke
	KET

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	

	1
	Koordinasi dengan kades
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Pelatihan Pembuatan Pupuk kompos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



BAB III PELAKSANAAN KEGIATAN
1) Deskripsi tentang pelaksanaan kegiatan Individu
2) Tujuan dan Manfaat Kegiatan
3) Sasaran yang ingin dicapai
4) Hasil Yang dicapai
5) Faktor Pendukung dan Kendala yang di hadapi serta  usaha mengatasinya


BAB IV PENUTUP

A.   Kesimpulan
B.	Saran berisi rekomendasi lokasi tersebut kondusif untuk kkn berikutnya dan program apa saja yang harus dilanjutkan


LAMPIRAN-LAMPIRAN

 	Lampiran 1. 	Log Book
        	Lampiran 2. 	Peta Desa
        	Lampiran 3. 	Struktur Pemerintahan Desa
Lampiran 4. 		Dokumentasi Kegiatan atau Bukti-bukti kegiatan berupa berita acara kegiatan, daftar hadir, foto dan Link video minimal 5-15 menit.


















LOG BOOK
KULIAH KERJA NYATA MANDIRI 
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUMATERA UTARA











	Nama Mahasiswa
	:

	NPM
	:

	Program Studi
	:

	Fakultas
	:

	Nama DPL
	:










UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUMATERA UTARA
FAKULTAS TEKNIK
PROGRAM STUDI TEKNIK MESIN
2026





















Agenda Kegiatan Mahasiswa KKN UMSU

Contoh
	Hari ke
	TANGGAL
	PUKUL
	KEGIATAN
	KETERANGAN

	1
	21 Agustus 2026
	04.00-06.00
	Shalat Tahajud, Shalat Subuh,

Pengajian di Mesjid/ di Cabang/ Ranting
	

	
	
	06.00-07.00
	Sarapan pagi, olahraga
	

	
	
	07.00-12.30
	Koordinasi dengan kepala desa

dan masyarakat pendamping,
	

	
	
	12.30-13.30
	Isoma
	

	
	
	13.30-14.30
	Istirahat
	

	
	
	14.30-15.30
	Sosialisasi dengan Masyarakat
	

	
	
	15.30-16.00
	Shalat ashar
	

	
	
	16.00-19.00
	Diskusi kelompok untuk

pembuatan dan pelaksanaan

Program
	

	
	
	19.00-20.30
	Sholat/makan malam/ Pengajian

Cabang/ Ranting

Muhammadiyah
	

	
	
	20.30-22.00
	Diskusi dengan kelompok/ rapat

program kerja
	

	
	
	22.00-04.00
	Istirahat
	


*Kegiatan disesuaikan dengan kondisi di lokasi KKN

Catatan hari ke-1




































	Hari ke
	TANGGAL
	PUKUL
	KEGIATAN
	KETERANGAN

	2
	22 Agustus 2026
	04.00-06.00
	Shalat Tahajud, Shalat Subuh,

Pengajian di Mesjid/ di Cabang/ Ranting
	

	
	
	06.00-07.00
	Sarapan pagi, olahraga
	

	
	
	07.00-12.30
	Menyiapkan administrasi untuk

program kerja pada masing- masing mahasiswa
	

	
	
	12.30-13.30
	Isoma
	

	
	
	13.30-14.30
	Istirahat
	

	
	
	14.30-15.30
	Melanjutkan persiapan untuk

kegiatan pelaksanaan program kerja mahasiswa
	

	
	
	15.30-16.00
	Shalat ashar
	

	
	
	16.00-19.00
	Mengajar les/ shalat Magrib

berjama’ah
	

	
	
	19.00-20.30
	Sholat/makan malam/ mengajar

mengaji/Pengajian Cabang/ Ranting Muhammadiyah
	

	
	
	20.30-22.00
	Diskusi dengan kelompok
	

	
	
	22.00-04.00
	Istirahat
	


*Kegiatan disesuaikan dengan kondisi di lokasi KKN

Catatan hari ke-2







































	Hari

ke
	
TANGGAL
	
PUKUL
	
KEGIATAN
	
KETERANGAN

	3
	 Agustus

2026
	04.00-06.00
	Shalat Tahajud, Shalat Subuh,

Pengajian di Mesjid/ di Cabang/ Ranting
	

	
	
	06.00-07.00
	Sarapan pagi, olahraga
	

	
	
	07.00-12.30
	Berkoordinasi dengan kepala

desa/DPL / pendamping masyarakat untuk pelaksanaan kegiatan
	

	
	
	12.30-13.30
	Isoma
	

	
	
	13.30-14.30
	Istirahat
	

	
	
	14.30-15.30
	Menyiapkan tempat kegiatan,

ruang, dan kebutuhan untuk pelaksanaan program
	

	
	
	15.30-16.00
	Shalat ashar
	

	
	
	16.00-19.00
	Melanjutkan menyiapkan tempat

kegiatan, ruang, dan kebutuhan untuk pelaksanaan program/ sholat magrib
	

	
	
	19.00-20.30
	Sholat/makan malam/ mengajar

mengaji/Pengajian Cabang/ Ranting Muhammadiyah
	

	
	
	20.30-22.00
	Diskusi dengan kelompok
	

	
	
	22.00-04.00
	Istirahat
	


*Kegiatan disesuaikan dengan kondisi di lokasi KKN

Catatan hari ke-3








































	Hari

ke
	
TANGGAL
	
PUKUL
	
KEGIATAN
	
KETERANGAN

	4
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Kegiatan disesuaikan dengan kondisi di lokasi KKN

Catatan hari ke-4






















































	Hari

ke
	
TANGGAL
	
PUKUL
	
KEGIATAN
	
KETERANGAN

	5
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Kegiatan disesuaikan dengan kondisi di lokasi KKN


Catatan hari ke-5


















































	Hari

ke
	
TANGGAL
	
PUKUL
	
KEGIATAN
	
KETERANGAN

	6
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Kegiatan disesuaikan dengan kondisi di lokasi KKN



Catatan hari ke-6 


















































	Hari

ke
	
TANGGAL
	
PUKUL
	
KEGIATAN
	
KETERANGAN

	7
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Kegiatan disesuaikan dengan kondisi di lokasi KKN



Catatan hari ke-7



















































	Hari

ke
	
TANGGAL
	
PUKUL
	
KEGIATAN
	
KETERANGAN

	8
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Kegiatan disesuaikan dengan kondisi di lokasi KKN




Catatan hari ke-8

















































	Hari

ke
	

TANGGAL
	

PUKUL
	

KEGIATAN
	
KETERANGAN

	9
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Kegiatan disesuaikan dengan kondisi di lokasi KKN



Catatan hari ke-9





















































	Hari

ke
	
TANGGAL
	
PUKUL
	
KEGIATAN
	
KETERANGAN

	10
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Kegiatan disesuaikan dengan kondisi di lokasi KKN


Catatan hari ke-10
















































Penilaian Kegiatan KKN

Penilaian kegiatan KKN adalah proses pemeriksaan laporan dan pemberian nilai peserta KKN
oleh DPL dan masyarakat pendamping.


Tabel Kriteria  Penilaian KKN

	NO
	KRITERIA PENILAIAN
	Bobot Nilai

	1
	Sikap menurut DPL
	30%

	2
	Laporan
	70%

	Total
	100%





	1. 
	PENILAIAN SIKAP

	
	Tabel A. Kriteria Penilaian Sikap

	
	NO
	KRITERIA PENILAIAN SIKAP
	SKOR PENILAIAN

	
	1
	Tanggungjawab
	0 - 2 

	
	2
	Sopan Santun
	0 - 2 

	
	3
	Kejujuran
	0 - 2 

	
	5
	Komunikasi
	0 - 2 

	
	6
	Kepedulian /empati
	0 - 2 





	Tabel B. Rubrik Penilaian Sikap

	ASPEK PENILAIAN
	0
	1
	2

	Tanggung Jawab
	Tidak melakukan semua poin
	Melakukan 1 poin saja 
	melakukan 2 poin berikut :

	
	
	
	1. menjaga nama baik institusi

	
	
	
	2. mengerjakan tugas yang diberikan DPL maupun masyarakat

	Sopan Santun
	Tidak melakukan semua poin
	Melakukan 1 poin saja 
	melakukan 2 poin berikut :

	
	
	
	1. menghormati DPL/ masyarakat

	
	
	
	2. menjaga ketertiban dan kondusifitas kegiatan

	Kejujuran
	Tidak melakukan semua poin
	Melakukan 1 poin saja 
	melakukan 2 poin berikut :

	
	
	
	1.  tidak melakukan plagiasi tugas

	
	
	
	2.  tidak memalsukan dokumen kkn

	Kerjasama
	Tidak melakukan semua poin
	Melakukan 1 poin saja 
	melakukan 2 poin berikut :

	
	
	
	1.  mampu bekerja sama dengan dosen

	
	
	
	2.  mampu bekerja sama dengan masyarakat

	Komunikasi
	Tidak melakukan semua poin
	Melakukan 1 poin saja 
	melakukan 2 poin berikut :

	
	
	
	1. komunikasi dengan tutur bahasa yang baik

	
	
	
	2.  mampu mendengarkan pendapat orang lain

	Kepedulian/Empati
	Tidak melakukan semua poin
	Melakukan 1 poin saja 
	melakukan 2 poin berikut :

	
	
	
	1.   mampu mendengarkan saat orang bicara

	
	
	
	2.   menanggapi dan melakukan inisiatif untuk membantu orang lain




PENILAIAN LAPORAN
	
	Tabel A. Kriteria Penilaian Laporan 

	NO
	KRITERIA PENILAIAN LAPORAN
	SKOR PENILAIAN

	1
	Laporan
	0 - 2

	2
	Video
	0 - 2

	3
	Dokumentasi
	0 - 2

	4
	Berita Acara
	0 - 2

	5
	Absensi
	0 - 2



	
	Tabel B. Rubrik Penilaian Laporan 

	ASPEK PENILAIAN
	0
	1
	2

	Laporan
	Tidak terdapat
	Terdapat 1 poin
	Terdapat 2 poin:

	
	semua poin
	
	1.  Isi laporan sesuai format

	
	 
	
	2.  Laporan dikumpulkan tepat waktu

	Video
	Tidak terdapat
	Terdapat 1 poin
	Terdapat 2 poin:

	
	semua poin
	
	1.  Video kreatif dan menarik

	
	 
	
	2.  Video berdurasi tidak lebih dari 15 menit

	Dokumentasi
	Tidak terdapat
	Terdapat 1 poin
	Terdapat 2 poin:

	
	semua poin
	
	1.  Foto mahasiswa saat melaksanakan program

	
	 
	
	2.  Foto bersama masyrakat dan komponen perangkat daerah

	Berita Acara
	Tidak terdapat
	Terdapat 1 poin
	Terdapat 2 poin:

	
	semua poin
	
	1.  Lengkap

	
	 
	
	2.  Ditandatangani oleh semua komponen

	Absensi
	Tidak terdapat
	Terdapat 1 poin
	Terdapat 2 poin:

	
	semua poin
	
	1. Lengkap

	
	 
	
	2. Tanda tangan asli
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